Hl;METi i EGITIM PLANLAMASI iS AKIS SEMASI

HIZMET ICI EGITIM KONUSU IHTIYACA GORE
BELIRLENIR VE EGITiM PROGRAMININ NE SEKILDE
YAPILACAGININ PLANI HAZIRLANIR
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KAYIP ESYA TESLIM SURECI i$ AKIS SEMASI

GALINTI, KAYIP VEYA BULUNTU
ESYA GUVENLIK GOREVLILERI
TARAFINDAN TESLIM ALINIR
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KOLLUK I{iI‘JE'FiNE HABER
VERILMESi VE OLAY YERININ
GUVENLIGININ SAGLANMASI

BULUNTU ESYANIN TUTANA
ILE TESPIT EDILMESI

* FAILIN TESPIT EDILMESH,
L FAILIN KAMPUS ICERISINDE
| ARASTIRILMASI
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MALZEME CIKISI iS AKIS SEMASI

MALZEME CIKIS KAPISINA GETIRILIR

MALZEME CIKISI
IZIN EVRAKI
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YAPILIR
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MALZEME CIKIS BELGESI ONAYLANARAK <

MALZEME CIKI§INA IZIN VERILIR
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PERSONEL YILLIK IZIN PLANLANMASI iS AKIS SEMASI

YILLIK IZIN TAKVIMI, YAZ VE KIS DONEMI
OLARAK IKI BOLUME AYRILIR

AYNI TARIHLERDE EN FAZLA 3 IZIN TARIHI PERSONELIN BIZZAT KENDISI

| PERSONELE IZIN KULLANDIRILACAK ot o TARAFINDAN CEKTIGI KURA ILE
' KURA FISLERI OLUSTURULUR BELIRLENIR
IZIN PORTALI
< Uiff_'ﬁi:] ;ﬁﬁ’g*‘ IZINLER KIDEM YILINA GORE 10+6 VEYA
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OLUSTURULUR VE 10+10 SEKLINDE 2 DONEMDE YAZ VE

PERSONELE IMZALATILIR KIS DONEMI OLARAK KULLANDIRILIR

|ZIN BELGES| GUVENLIK AMIR]

/" 1ZIN BELGESI GUVENLIK SEFI ,
- TARAFINDAN ONAYLANIR  /

TARAFINDAN ONAYLANIR

IZIN BELGESI ONAY ISLEMI
TAMAMLANARAK [ZIN BELGESI PERSONEL
OZLUK DOSYASINDA ARSIVLENIR
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SARF MALZEME TEMINI VE DAGILIMI iS AKIS SEMASI

AMIRLIK VE BAGLI BIRIMLERIN SARF MALZEME
IHTIYAC TALEPLERI BELIRLENIR

IHTiIYAG TALEP FORMU
OLUSTURULARAK GUVENLIK
AMIRI'NIN ONAYINA SUNULUR

IHTIYAC TALEP FORMU TASINIR
KAYIT YETKILISINE BILDIRILIR

AMBAR AYNIYAT
SORUMLUSUNDAN [HTIYACLAR
: | TEMIN EDILIR

TEMIN EDILEN [HTIYAC
MALZEMELER BIiRIM DEPOSUNA
GETIRILIR

IHTIYAC MALZEMELERI BIRIMLERDEKI
PERSONELE VERILIR, TANZIM EDILEN TASINIR

ISLEM FiSI CIKISI YAPILARAK ILGILI KISIM YADA
KISIYE IZMA KARSILIGINDA TESLIM EDILIR.
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TOM KALEMI / DEVRIYE KONTROL CIHAZI AKTARIMI i$ AKIS SEMASI

KONTROLLERI YAPILAN TOM KALEM VEYA
DEVRIYE KONTROL CIHAZI NOBET
NOKTALARINA GONDERILIRRILIR

KALEMLER/CIHAZLAR GOREVLI PERSONELLER
TARAFINDAN NOBET SURESINCE BELIRLENEN SAATL
| BUTONLARA YADA BARKOTLARA OKUTULUR.

. NOBET NOKTASINDAN FIZIKI OLARAK ALINAN

. KALEM VEYA CIHAZ MODULU ICERISINDEK|

VERILER ANA BILGISAYARA AKTARILIR. CIHAZ
MODULU VEYA KALEM BATARYA DEGISIMI

- YAPILDIKTAN SONRA TEKRAR NOBET NOKTASINA

GONDERIRILIR.

DEVRIYENIN TALIMATLARA
UYGUN OLARAK YAPILIP
YAPILMADIGI KONTROL
EDILIR
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CIHAZ MODULU
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- UBYS GELEN EVRAK S AKIS SEMASI

KURUM ICI GELEN EVRAK UBYS

SISTEMINDEN GEKILIR

GELEN EVRAK GUVENLIK
BiRIMINi
ILGILENDIRIYORMU?

EVET

EVRAKIN SON GONDERICIYE 1ADE
EDILMESI

L\ EVRAK ZIMMETE ALINIR
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'- ISTENILIYORMU?

EVRAK ILE ISTENILEN BILGI VE
BELGELER HAZIRLANARAK ILGIL|
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SISTEM UZERINDE VE FIZIK| ORTAMDA

Q EVRAK HAKKINDA GEREGININ YAPILIP

i ARSIVLENMES| S
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UBYS GIDEN EVRAK IS AKIS SEMASI

| EVRAK ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEM|
| (UBYS) UZERINDEN HAZIRLANIR
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BELGE YONETIM SISTEMI (UBYS)
| UZERINDEN QNAYLANAN YAZILAR SAYI
NUMARASI ALARAK ILGILI BIRIME
GONDERILIR

GONDERILEN EVRAK SISTEM UZERINDE VE
FIZIKI ORTAMDA ARSIVLENEREK ISLEM
TAMAMLANIR
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YILLIK iZIN / MAZERET IZNI IS AKIS SEMASI

YILLIK iZIN YADA MAZERET IZN| ALMAK
ISTEYEN PERSONEL iZiN TALEBI ILE
BIRIMIMIZE BASVURUR

iZIN TALEBI GUVENLIK
< AMIRI TARAFINDAN
DEGERLENDIRILIR

f’{ IZIN PORTALI
UZERINDEN PERSONEL
MAZERET IZIN YADA
! YILLIK IZIN BELGES]
| OLUSTUR PERSONELE

\‘ iIMZALATILIR )

' iZIN BELGES| GUVENLIK SEFi

r: TARAFINDAN ONAYLANIR

IZIN BELGESI ONAY ISLEMI
TAMAMLANARAK IZIN BELGESI PERSONEL
OZLUK DOSYASINDA ARSIVLENIR

UYGUN ]

iZIN BELGES| GU\/ENLIK AMIRI
TARAFINDAN ONAYLANIR
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PERSONEL NOBET LISTELERINI
| HAZIRLAMAK ICIN EXCEL CALISMA
| SAYFASI UZERINDE VARDIYALAR VE
NOBET NOKTALARI SABLONU
OLUSTURULUR

TARIH, SAAT VE GRUP AD
GUNCELLENEREK NOBETI OLUSTURUL A

GRUBUN ISIM LISTESI EXCEL SAYEAS
UZERINE ISLENIR

AYRI BiR SABLON UZERINDE

TUM PERSONEL ISIMLERI
GRUPLARA AYRILIR

YILLIK 1ZINLI MAZARET IZINLI,
RAPOR IZINLI PERSONEL VE
DIGER KONTROLLER YAPILIR

LISTE GUVENLIK SEF|
TARAFINDAN KONTROL
EDILIR

OLUMSUZ

OLUMLU

(LISTE IMZALANIR)

LISTE GUVENLIK AMIRi
TARAFINDAN KONTROL
EDILIR

/ HAZIRLANAN PERSONEL NOBET :
OLUMLU

LISTELERI YAYIMLANARAK
ARSIVLENIR N
(LISTE IMZALANIR)
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