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@ ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi Genel Sekreterlik

Alt Birim Adi Koruma ve Giivenlik Amirligi
Tammi Yapilacak Unvan Koruma Giivenlik Amiri
Bagl bulundugu Unvan Koruma Giivenlik Amiri

Sorumlu Oldugu Gorev ve Isler:

|- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'a gére personelin dzliik islerini takip etmek.

2- Universite yénetimince verilen talimatlar cergevesinde giivenlik birimine gérev olarak verilen
hususlari takip etmek, gerekli denetim ve kontrolleri yapmak/yaptirmak ve bu konuda tiim
raporlari Genel Sekreterlige sunmak

3- Universitenin Koruma Planini hazirlamak, planin uygulanmasini saglamak ve denetlemek.

4- Universite Yerlegkelerinde faaliyet gosteren firmalar ve ziyaretgiler ile ilgili tedbirler iiretmek,
Genel Sekreterligin onayina sunmak.

5- Nd&bet noktalari ile ilgili talimatlar hazirlamak, uygulanmasini saglamak ve denetlemek.

6- Universite Yerleskelerinde meydana gelen tiim olaylar takip ederek tedbir iiretmek ve Genel
Sekreterligin onayina sunmak.

7- UBYS iizerinden yapilan birimlerle ilgili yazismalar: takip etmek, gerekli yazigmalari yapmak.

8- Mahiyetindeki personelin mesleki bilgi ve becerilerinin gelistirmek, egitim programlarinin
Personel Daire Bagkanligi ile koordineli yapiimasini saglamak.

9- Naobet gizelgelerini hazirlamak ve ¢alisma programini diizenlemek.

10- Bagli oldugu iist yonetici / yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Sahip Oldugu Yetkiler:

I- Meselik Yerleskesi ile bagl yerleskelerde Giivenlik Tedbirleri konusunda her tiirlii kontrol ve
denetimi yapmak.

2- Giivenlik Tedbirleri ile ilgili gerekli goriilen noktalarda ek tedbirlerin alinmasini saglamak.

3- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un verdigi tiim yetkiler

Bilgi Beceri ve Yetenekler:

|- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

2- Gérevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

3- Gorevi ile ilgili mevzuati bilmek.

4- Enaz lisans mezunu olmak.

5- Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine
sahip olmak.

Yetkinlik Diizeyi (Bilgi, Problem ¢dzente, So-munlultik Alanii-1)

|- Yonetsel Yetkinlikler -
2- Koruma ve Giivenlik Amiri, Eskigsehir Osmangazi Universitesi Genel Sekreterine karsi

sorumludur.
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