TC.
ESKISEHIR OSMANGAZi UNiVERSITESI
PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim Adi Genel Sekreterlik

Alt Birim Adi Koruma ve Giivenlik Amirligi

Tanimi Yapilacak Unvan Giivenlik Personeli I
Bagh bulundugu Unvan Ozel Giivenlik Gorevlisi

Sorumlu Oldugu Gorev ve isler:

|- Nobet noktalarinda bulunan talimatlari yerine getirmek.

2- Nobet hizmetinde kullanilan malzeme, teghizat ve esyalarin her zaman calisir vaziyette olmasini
saglamak.

3- Ziyaretgilerin giris ve ¢ikislarini kayit altina almak, 6grencilerin kimlik kontroliinii yapmak, kurallara
uymalarini saglamak.

4- Gorev alani igerisinde, gergeklesen olaylari iist amirine bildirmek, genel kolluk kuvvetlerinin olay
verine intikaline kadar, varsa siiphelileri tespit etmek, kontrol altinda bulundurmak ve sug delillerini
korumak i¢in gerekli tedbirleri almak.

5- Girilmesi kayda bagli yerlere, yetkili olmayanlarin girmesini engellemek; digerlerini kayda almak, bu
amagla kurulmus teknik donanim varsa kullanilmasini saglamak.

6- 24 Saat esasina gore, girig kontrollerini Universite prensiplerine uygun olarak gergeklestirmek ve bu
hususta hazirlanan talimat ¢ercevesinde yiiriitmek.

7- Calisma saatleri diginda gelen ¢alisanlarin, verilmis izinler ger¢evesinde (veya yonetimin uygun
gordugi sekilde) kontrollii olarak ilgili boliimlere alinmalarini saglamak.

8- Ogrenciler, ¢alisanlar, ziyaretgiler ve miistecir ¢alisanlar: tarafindan mevcut demirbaslara, arag
gereglere, binalara ve tesislere vs. diger tiim alanlara zarar verilmesine engel olmak.

9- Calisma noktalarindaki nobetci talimatlarina uymak ve buna gore hareket etmek.

10- Cesitli gérevleri yapan (temizlik, teknik, toptanci, insaat malzemesi, kargo, nakliyeci, mal teslimini
yapan firmalar vb.) tiim yiiklenicilerin Universiteye ait higbir seye zarar vermemelerini, huzur ve
asayisi bozmamalarini saglamak, ¢alisanlara, ¢galisma disiplinine uymalarini saglamak, aksine hareket
edenleri tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda Koruma ve Giivenlik Amirligine bilgi aktarmak.

I 1- Binalarda iceriden veya disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizliga karsi dikkatli ve duyarh
olmak, bu sebeple Amirleri tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda tist aramalarini detektorle
yapmak, siipheli durumlari Koruma ve Giivenlik Amirligine ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine
bildirmek.

[2- Yerleskelere disaridan getirilen veya yerleske digina ¢ikartilmak istenen esya/demirbag
hakkinda idareye/tiniversite Giivenlik Amirligine bilgi vermek, ilgili birimden teyit almak,
¢ikartilan esya/demirbas ve ¢ikaranlarla ilgili tiim bilgileri ( arag plakasi, sahislarin kimligi, hangi
birimden/ kimden teslim alindigi vb.) kayit altina almak.

13- Bulunan kayip esyalarin sahiplerine teslimini gerceklestirmek, sahibi bulunmayan kayip
esyalart Koruma ve Giivenlik Amirligine tutanakla teslim etmek.

14- Yerleske iginde ve gevresinde talimatlara uygun diizenli devriye hizmeti yaparak, maddi ve
manevi kayiplara yol acabilecek hadiseleri Amirlerine iletmek.
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