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Birvim Adi Genel Sekreterlik
AN Birmm Adi Koruma ve Giivenlik Amirligi 1ﬁ.
Koruma ve Giivenlik Amir Yardimcihig

| [sin Adi
/ Isin Kisa Tanimi:
| Lskigehir Osmangazi Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak:
- Noruma ve giivenlik vizyonu, misyonu dogrultusunda giivenligi saglamak igin gerekli tim faaliyctlcrin
ctkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalarinda Koruma ve Giivenlik
|

Amirine yardimci olmak.

a) Bilgi ve Beceriler,
| |- Analitik Diistinme yetisi vardir. |
| 2- Ltkili iletisim ve Ikna yetisi vardir.
3- Kurum Kiltliriinti benimsetir. |
4- Planlama ve Organize etme yetisi vardir.
5- Risk Yonetimini siirdiriir.
0- Temsil Yelenegini ifade eder.
/- Zamani azami Slglide yonetir.
8- Dus iligkiler saglayacak kurum disi iyi iliskiler kazandirir.
9- Liderlik Kabiliyeti vardir. e
b) Dencyim: |
|- Kurum i¢t ve digi yapilan cahsmalar.
2- Kurum i¢1 ve dist aliman egitim ve seminerler.
3- Sorumlu oldugu mevzuatlan giincel olarak takip etmesi ve uygulamasidir.

I‘li’:il'\":l pmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken;

¢) Belge ve Sertifikalar:
|- Idari tlim gbrev ve galigmalar.

2- Etkili lletisin Sertifikasi
3- Microsoft Ofis Programlari kullanim sertifikas:

4- Ofis Ekipmanlari kullanim sertifikasi.

5- 5188 sayili Ozel Giivenlik Kimlik ve Sertifikas

Yapilacak Is icin Gereken Donamm ve Ekipman:
- Telsiz
2- Teleton

32=PEC
4- Tum Ofis Ekipmanlari (yazici, tarayici, fotokopi makinasi vs.) ~

Yapilacak Isin Yasal Dayanag:
|- 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
2- 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu

3- 4857 Sayili Iy Kanunu
4- 5188 Sayih Ozel Giivenlik Kanunu ~

| Yapulacak Isin Cihtisi:

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad Hakan ATIK Serkan EREN
Guvenlik Amiri

Unvan ~ Guvenli ir Yardimcisi
Imza J '




